泰州职业技术学院修缮项目管理办法
第一章  总则

 第一条  为保证学院教学、科研及师生生活正常秩序，规范修缮项目管理，提高修缮项目质量和资金使用效益，特制定本办法。
    第二条  本办法所称的修缮项目是指在学院内已交付使用的建筑物、构筑物上进行的，以恢复和改善相关设施使用功能、延长使用年限的施工作业，以及为改善环境、提高设施使用效率所新增的工程项目。包括房屋修缮土建工程、水电暖气改造工程、实验实训场所维修改造、装饰装修工程、校园绿化及景点建设工程以及学院内原有场地、道路、管道、围墙等室外维修工程。
    第三条  后勤与资产管理处是学院公共区域和公有住房修缮项目的主管部门，教务处是学院实验实训场所维修改造项目的主管部门。

第二章  修缮项目的类型

第四条  修缮项目分为零星维修、小型维修、一般维修、大型维修和紧急维修。
（一）零星维修：是指单项造价1000元（含）以下的维修；
（二）小型维修：是指造价10000元以上50000元（不含）以下的维修；
（三）一般维修：是指造价50000元以上100万元以下的维修；
（四）大型维修：是指按照国家规定建筑物已达到维修年限且根据学院实际情况需要进行的维修，维修预算经费一般在100万元以上；
（五）紧急维修：是指房屋、基础设施发生损坏，危及师生安全或严重影响学院正常工作秩序需立即处置的维修。

第三章  修缮项目的立项审批

第五条   学院内物业管理范围内各类用房的零星维修由后勤与资产管理处委托后勤服务总公司以及物业公司负责实施。非物业管理范围内的各类用房由使用单位按照管辖范围负责实施。
    第六条   学院内公共区域的小型维修由报修单位填写《泰州职业技术学院修缮项目审批表》（见附件一），报后勤与资产管理处审批后实施。与实验实训场所维修改造相关的小型维修由报修单位填写《泰州职业技术学院实验实训场所维修改造项目审批表》（见附件二），报教务处审批后实施。 

第七条   学院各单位须于每年11月底前将下一年度本部门管辖范围内需要进行修缮的一般维修项目向后勤与资产管理处提出书面申请，并填写《泰州职业技术学院修缮项目申请表》（见附件三）。后勤与资产管理处根据项目情况组织相关人员对申请修缮的项目进行论证。论证通过后，后勤与资产管理处根据学院实际情况提出下一年度的初步修缮经费计划，由分管院领导审查同意后，报财务处编制年度修缮经费预算，经学院审批通过后实施。与实验实训场所维修改造相关的一般维修项目由报修单位向教务处提出申请，项目申报、审批和实施程序同上。
100万元以上的项目须申报学院领导研究决定，项目申报、审批同上。
    第八条   大型维修由后勤与资产管理处根据房屋、设施的使用年限和状况统一安排。
    第九条   紧急维修由后勤与资产管理处负责组织实施，事后将根据维修费用额度大小补办相应手续。
第十条   未列入当年计划而因教学科研工作需要必须立即组织实施的修缮项目，将修缮方案及经费预算提交院长办公会通过后实施。
第十一条   凡涉及房屋的面积、外观和用途发生变化的修缮项目应先到后勤与资产管理处办理审批手续，未经批准一律不得组织实施。

第四章  修缮经费的管理

第十二条   修缮经费是指用于支付修缮过程中的咨询、设计、施工及监理等环节产生的全部费用。
    第十三条   公共区域的零星维修经费由后勤服务总公司从物业费列支，包干使用。其他区域的零星及小型维修经费由后勤与资产管理处及使用单位解决。
第十四条   公共区域小型维修、紧急维修以及公有住房维修经费，由后勤与资产管理处提出年度预算，经学院审定后列入学院年度日常维持经费。
第十五条   一般公共维修项目由学院年度后勤专项经费或实验实训专项经费列支。
第十六条   大型维修项目由专项经费列支。

第五章   修缮项目的实施与管理

第十七条   公共区域零星维修由后勤服务总公司负责实施，后勤服务总公司负责做好维修资料的整理和归档。
第十八条   公共区域和公有住房小型维修由后勤与资产管理处负责组织实施。其中，200元至10000元（不含）的维修项目根据具体情况确定是否签订维修合同，财务处依据合同或《泰州职业技术学院维修项目结算表》支付费用；10000元（包含）以上的维修项目须签订维修合同，财务处凭维修合同支付费用。
    第十九条   一般维修和大型维修由后勤与资产管理处按照《泰州职业技术学院基本建设管理办法》组织实施。
   第二十条   学院授权后勤与资产管理处负责公共区域及公有住房维修合同签订的全部工作，施工过程中的合同管理、造价控制和变更管理，须执行《泰州职业技术学院基本建设工程管理办法》。10000元（包含）以上的维修项目须按照《泰州职业技术学院招投标管理办法》及实施细则履行招投标程序。
   第二十一条   与实验实训场所维修改造相关的维修项目由教务处负责组织实施。
   第二十二条   学院内各单位利用自筹资金进行的维修项目须填写《泰州职业技术学院修缮项目审批表》或《泰州职业技术学院实验实训场所维修改造项目审批表》，经审批后实施。在施工过程中如对道路、绿化等公共设施产生损坏，施工完毕须恢复至原功能。施工产生的垃圾要及时运出校外，不得送往学院内垃圾转运站。以上费用须列入预算在自筹资金中解决。
   第二十三条   学院内各单位利用自筹资金进行的维修项目若有改变原建筑结构和水、电、暖和气线路须将竣工图报档案室归档。
   第二十四条   对于未经批准擅自施工的，或者不按照批准的方案施工的，学院有权责令其立即停工。对违规施工给学院造成损失的，责任单位应负责恢复原状、赔偿损失，学院将按照相关规定追究相关责任人责任。

第六章   附   则

第二十五条   本办法由后勤与资产管理处、教务处负责解释。
   第二十六条  本办法自发布之日起实施。

    附件一： 泰州职业技术学院修缮项目审批表（小型维修）
    附件二： 泰州职业技术学院实验实训场所维修改造项目审批表
    附件三： 泰州职业技术学院修缮项目申请表（一般维修、大型维修）
附表一：

泰州职业技术学院修缮项目审批表（小型维修）

	项目名称
	

	项目现状
	

	修缮方案
	 （可附页）

	房屋面积及
用途变化情况
	         

	是否改变原建筑结构和水、电、气
线路等情况
	

	预算费用（元）
	
	经费来源
	

	经办人
	
	联系方式
	

	使用单位意见

           负责人：

（公章）   年  月  日
	财务处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日

	学院领导

意见
	签字：

   年  月  日


附表二：

泰州职业技术学院实验实训场所维修改造项目审批表

	项目名称
	

	实验实训场所现状
	

	 实验实训改造方案
	（可附页）

	房屋面积及用途变化情况
	         

	水、电、暖气、房屋承重变化情况
	

	预算费用（元）
	
	经费来源
	

	经  办  人
	
	联系方式
	

	使用单位意见

           负责人：

（公章）   年  月  日
	财务处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日

	教务处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日
	后勤与资产管理处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日

	学院领导

意见
	签字：

   年  月  日


附表三：
泰州职业技术学院修缮项目申请表

（一般维修、大型维修）

	项目名称
	

	项目现状
	

	修缮方案
	（可附页）

	房屋面积及用途变化情况
	         

	水、电、气、房屋承重变化情况
	

	预算费用（元）
	
	经费来源
	

	经  办  人
	
	联系方式
	

	使用单位意见

           负责人：

（公章）   年  月  日
	财务处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日

	后勤与资产管理处意见

           负责人：

（公章）   年  月  日
	分管领导意见：
   年  月  日

	学院领导

意见
	签字：

   年  月  日


