
泰州职业技术学院

大型贵重仪器设备管理办法
第一条  为加强对学院大型贵重仪器设备（以下简称大型设备）的管理，充分发挥其效益，更好地为教学、科研服务，根据教育部《高等学校仪器设备管理办法》的相关规定，结合我院实际情况，制定本办法。

第二条  大型设备是指直接用于教学、科研的，购置价值十万元以上（含十万元）单件仪器设备。
第三条　大型设备实行“统管共用（专管共用）、资源共享”的管理体制，以实现贵重仪器设备资源共享和开放服务。
第四条  各单位根据教学、科研工作的需求，需要申购大型设备的，填写《仪器设备申购单》，并提交前期分析报告，报归口管理部门。

第五条  前期分析报告应当包括：对该设备的可行性立项调研、效益预测、风险分析、本单位所具备的技术力量与使用管理能力的评估、使用环境是否符合该设备的运行要求。

第六条  归口管理部门组织有关专家对申购设备进行可行性论证。论证的主要内容包括充分性、合理性、组织实施能力与条件、预期效益等。

第七条  论证通过后，大型设备的购置由后勤与资产管理处按照《泰州职业技术学院招标管理办法》进行。
第八条  大型设备的验收由资产使用单位组织验收小组成员、专业技术人员、档案室共同进行，并填写《仪器设备验收单》，验收的所有资料或原件交学院档案室存档，备份由使用部门、后勤与资产管理处保存备查。
第九条 大型设备的使用管理必须做到“三防四定”，即防尘、防潮、防震，定人保管、定期保养、定期校验和定期上报使用情况，保证大型设备处于良好运行状态。

第十条 大型设备必须配备专业人员使用与管理，非专业人员必须培训合格后方能独立操作。由于违反规定造成仪器设备损坏或性能下降的人员将酌情予以处理。
第十一条 大型设备的使用必须有完整的使用、运行和维修记录，认真、及时填写使用记录、维修记录，严格按操作规程进行使用和操作。

第十二条 为提高大型设备利用率和使用效益，学院要建立资源共享机制，加强协作共用，尽量提高仪器设备的开放程度。

第十三条 大型设备发生故障时，要及时组织修复。对较大事故，专管人（或当事人）要及时写出详细的事故报告，并组织有关人员分析事故的原因、分清责任、提出处理意见并及时向后勤与资产管理处通报情况。
第十四条 因技术落后、损坏、维护运行费过高等原因需要降档和报废的大型仪器设备，经学院批准后做降档和报废处理。报废要严格控制，应由归口管理部门组织有关专家进行技术鉴定，确保所有零部件完整，送后勤与资产管理处审核后，报院领导批准。

第十五条  本办法自发布之日起施行，由后勤与资产管理处负责解释。

